计算机工程学院辅导员一周工作规范

一、周一至周五工作要求

1、8:00至9:00 进入教室查堂，处理迟到、旷课的学生。

2、9:00至11:30处理日常事物

3、2:30至3:30进入教室查堂，处理迟到、旷课的学生。

4、3:30至5:30处理日常事物

二、周日下午清查学生人数，晚9:00上报学工办。
注：学工办严格考勤，考勤结果如实上报人事处。
